Informe de Actividades
Guatemala 31 de OCTUBRE de 2014

SENOR

FRANCISCO JAVIER ANTONIO ARDON QUEZADA
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
Su Despacho

Respetable sefior Ardon Quezada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de
presentarle el INFORME de actividades conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Numero 433-2014 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Niimero 37-2014, correspondiente al mes de OCTUBRE del 2014,
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “B”
Numero 00034

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1 RECEPSION EN SISTEMA ELECTRONICO CENDA

2 RECEPCION DE SOLICITUDES DE IMPLEMENTOS
DEPORTIVOS Y ANALISIS DE LAS MISMAS

3 VERIFICAR LA AUTENTICIDAD DE LAS SOLICITUDES DE
IMPLEMENTOS, FIRMAS Y DATOS CONSIGNADOS

4 BRINDAR ATENCION VIA TELEFONICA DE REQUISITOS PARA
SOLICITAR IMPLEMENTOS DEPORTIVOS Y STATUS DE LAS
SOLICITUDES

5 SE DIO UNA PEQUENA INDUCCION A LA JEFA DE
IMPLEMENTACION,

— 6 SEENTREGO DOCUMENTOS DE SOPORTE QUE.DEBE LLEVAR

UN EXPEDIENTE
7 SESOLICITO AL JEFE DE INFORMATICA LA RECUPERACION
DE SOPORTE QUE TIENE LA MAQUINA DE MPLEMENTACION



RESULTADOS OBTENIDOS

CONTROL INTERNO DE LAS SOLICITUDES RECIBIDAS EN EL

PROGRAMA CENDA, ORDENAR SEGUN ACTIVIDAD DEL

SOLICITANTE

VERIFICAR SI HAY SOLICITUDES ANTERIORES DE LOS

SOLICITANTES MISMAS QUE SE UNIFICAN PARA DAR

RESPUESTA

SE VERIFICA FIRMAS ORIGINALES, SELLOS Y

NOMBRAMIENTO DE LAS PERSONAS SOLICITANTES, QUE

LAS FECHAS SE ENCUENTREN VIGENTES

SE ATIENDEN LLAMADAS TELEFONICAS DE PERSONAS CON

GESTIONES PENDIENTES, INFORMANDOLES EN EL PROCESO

QUE SE ENCUENTRA SU SOLICITUD

SE PROCEDIO A DAR INFORMACION A LA JEFA DE

IMPLEMENTACION, DE REQUISITOS DATOS Y POR

MENORES QUE DEBEN LLEVAR LAS SOLICITUDES DE

IMPLEMENTOS DEPORTIVOS

SE HIZO ENTREGA A LA JEFA DE IMPLEMENTACION

DEPORTIVA DE LOS DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR LOS

SOLICITANTES PARA LA AUTORIZACION DE IMPLEMENTOS

DEPORTIVO,

1. REQUISITOS

2. LISTADOS DE BENEFICIARIOQS

3. VALIDACION DEL RENAP

4. APROBACION DE LA DGDR, AUTORIZACION JEFA AREAS

SUSTANTIVAS

REQUISICION

NOTA DE COMPROMISO

7. NOTA DE AUTORIZACION DE RETIRO DE IMPLEMENTOS
DOCUMENTACION QUE RESPALDA LA ENTREGA

POR MEDIO DEL JEFE DE INFORMATICA DE SOLICITO SE

VERIFICARA EL DISCO DURA DE LA MAQUINA UTILIZADA

POR EL ANTERIOR JEFE YA QUE NO SE CONTABA CON UNA

o o1

- BASEDE DATOS PARADAR SEGUIMIENTO. AL TRABAJO,SE .

VERIFICO Y SE INSTALO RECUPERANDOSE EL 85% DE LA
INFORMACION DE RESPALDO DEL TRABAJO ANTERIOR,
MISMOS QUE SE ESPERA SIRVAN DE RESPALDO PARA EL
SEGUIMIENTO DE LAS SOLICITUDES



Agradeciendo e informando de mis actividades me suscribo de
usted

Atentamente
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Rosa Juvertipa Morales Aragén de Lucero

1%
Vo. Bo. do

Francisco Ardon Quezads
Viceministro del Oeparte y 1a Recrearion
MINISTERIC DE CULTURA Y BEPORTES




